Anlage 2 zu Vorlage 0034/2021
Leihvorgang zum Erhalt eines mobilen Endgerates inklusive Zubehor

- Ausgabeprozess -

Durch wen?

TR VL Schiler/in oder Lehrkraft

<

Durch wen?

Ausstellung einer Bestitigung zum Erhalt eines mobilen Endgerates! . .
g gung g Schul- oder Abteilungsleitung

<

Aushindigung der Bestdtigung zum Erhalt eines mobilen Endgerates! mit Durch wen? An wen?
Einwilligung zur Dateniibermittlung und -verarbeitung Schule Leihnehmende/n

<

Ubermittlung der unterzeichneten? Bestitigung zum Erhalt eines mobilen Durch wen? An wen?
Endgerates! mit Einwilligung zur Dateniibermittlung und -verarbeitung Schulsekretariat Kreismedienzentrum

<

Durch wen? An wen?

Vorbereitung des Leihvertrags und -gerites! und Weitergabe des Leihvertrags .
g & 8 & g Kreismedienzentrum Schulsekretariat

4

Weitergabe des vorbereiteten Leihvertrags in zweifacher Ausfertigung Durch wen? An wen?
(z.B. per Post oder personliche Abholung) Schulsekretariat Leihnehmende/n

v

Standort Ravensburg

<

Standorte Wangen, Aulendorf, Leutkirch, Killegg

v v

Ubergabe des unterzeichneten? Leihvertrags
Wann? Wihrend der reguldren Offnungszeiten

Durch wen? An wen?
Leihnehmende/n Kreismedienzentrum

Ausfiillen und Unterzeichnen des Ubergabeprotokolls in
zweifacher Ausfertigung

Durch wen?
Kreismedienzentrum und Leihnehmende/n

Aushandigung des Leihgerates® und der Hinweise zum
Leihgerat

Durch wen? An wen?
Kreismedienzentrum Leihnehmende/n

Hinweise
Fir wen sind die Leihgerate gedacht?

Schuler/innen oder Lehrkréafte, die kein eigenes Endgerat
besitzen, jedoch eines fiir Unterrichtszwecke bendtigen.
Der Bedarf wird durch die Schule festgestellt.

1 inklusive Zubehor

2 Bei Minderjshrigkeit wird die Unterschrift eines
Erziehungsberechtigten bendtigt.

Stand: 12.01.2021

v

Vereinbarung zu einem Sammelauslieferungstermin
Durch wen? An wen?
Kreismedienzentrum Schule
Vorbereitung des Ubergabeprotokolls

Durch wen?
Kreismedienzentrum

) 4

Auslieferung der Leihgerate! mit vorbereitetem
Ubergabeprotokoll und Hinweise zum Leihgerit

Durch wen? An wen?
Kreismedienzentrum Schulsekretariat

Abgabe des unterzeichneten? Leihvertrags
Wann? Wihrend der reguldren Offnungszeiten

Durch wen? An wen?
Leihnehmende/n Schulsekretariat

Aushindigung des Leihgerites! mit Ubergabeprotokoll
und Hinweise zum Leihgerat

Durch wen? An wen?
Schulsekretariat Leihnehmende/n

Weitergabe des unterzeichneten? Leihvertrags mit
unterzeichnetem Ubergabeprotokoll

Durch wen? An wen?
Schulsekretariat Kreismedienzentrum
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